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PRE-REQUIS

P Savoir utiliser un
clavier et une souris.

=¥ Pour les salariés
d'entreprise,

les modules

de formation sont

a la demande.

Nous consulter pour
établir un devis.
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INFORMATIQUE BUREAUTIQUE

Objectif de la formation

Maitriser les commandes de base de I'utilisation
d’un ordinateur.

S’initier, se metire a niveau ou se perfectionner aux fonctions
élémentaires, de base ou avancées, des logiciels de bureautigue.

Découvrir I'informatique communicante au travers d'Internet.

Déroulement
Personnalisation de la formation.

Contenu de la formation

Les modules de formation seront en fonction des besains
de chaque apprenant et comprendront :

» L'ensemble des logiciels de traitement de texte,
* Les tableurs,

» Les systémes de gestion de base de données, de présentation
et de publication assistée par ordinateur (PAQ).
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