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INFORMATIQUE BUREAUTIQUE

N/

Objectif de la formation
de base de 'l

es
d'un ondinateur.
S'initier, se mettre i niveau ou se perfectionner avx fonctions
éémentaires, de base ou avancées, des logiciels de bureautique.
Décowvrir Minformatique communicants au travers d Intermet.
Déroulement
Personnalisation de la formation.
Contenu de la formation

Les modules de formation seront en fonction des besoins
de chague apprenant et comprendront :

= L'ensamble des logiciels da traiterent de texte,
* Les tableurs,

* Lis systimes de gestion de base de données, de présentation
@t de publication assistée par ordnateur (PAO).

? Durée de la prestation
A déterminer selon les besoins évalués

9 Lieux d'intervention

02000 Laon - 02300 Chauny — 02140 Vervins
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